NORME COMPTABLE RELATIVE AU CONTROLE INTERNE ET A
L'ORGANISATION COMPTABLE DANS LES ASSOCIATIONS AUTO RISEES A
ACCORDER DES MICRO-CREDITS
NC 33

OBJECTIF

01. La Norme comptable NC 01 - Norme comptable génétéfait les regles de contrdle interne et
d'organisation comptable et propose une nomenelates comptes et un guide de fonctionnement
général des comptes.

Les dispositions de cette norme sont de portéergienét devraient s'appliquer aux associations
autorisées a accorder des micro-crédits.

02. La norme comptable NC 02 — Norme comptable reladie capitaux propres définit les éléments
des capitaux propres et étudie le traitement d¢aioes opérations particulieres ainsi que les
informations a fournir sur ces éléments. Les digjpos de cette norme ne sont pas applicables aux
associations autorisées a accorder des micro-srédit

03. Au regard du cadre réglementaire spécifique descegions autorisées a accorder des micro-crédits
et de la nature de leur activité, des régles paigies doivent leur étre définies afin de mettne e
place un systéme de contrdle interne efficace etadre d'organisation comptable approprié ainsi
gue les régles de prise en compte et d'évaluadsmmpports.

04. L'objectif de la présente norme est de définir legles de contrble interne et d'organisation
comptable applicables aux associations autorisé&es@der des micro-crédits y compris les regles
de prise en compte et d'évaluation des apports.

CHAMP D'APPLICATION

05. La présente norme s'applique aux associations autisées a accorder des micro-credits telles
gue définies par la législation en vigueur.

DEFINITION
06. Pour l'application de la présente norme, les teicirapreés ont la signification suivante :

(a) Apports : Correspondent a un transfert au profit de I'asdimn de liquidités ou équivalents de
liquidités ou d'autres actifs ou au reglement ouimlition d'un élément de passif, sans contrepartie
donnée a 'apporteur. Les apports peuvent étre feooge d’apports affectés, d’apports non affectés
et de dotations.

(b) Apports affectés : sont des apports grevés d'une affectation d'@igixterne en vertu de laquelle
I'association est tenue de les utiliser & une #temininée. On distingue notamment les apports
affectés aux charges de I'exercice, aux chargeseXarcice futur, a I'achat dimmobilisations, au
remboursement d'une dette, etc...

(c) Dotations : constituent un type particulier d'apport grevénd'affectation d'origine externe en vertu
de laquelle l'association est tenue de maintenreemanence les ressources attribuées.

(d) Apports non affectés :ne sont liés a aucune charge et ne répondent fgaddinition d'un apport
affecté ou d'une dotation.
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(e) Revenus: les revenus des associations autorisées a accdedemicro-crédits ne résultent pas
seulement de I'activité de micro-crédits mais pednvdgalement se présenter sous la forme de dons,
subventions, cotisations et d'autres apports. Eet, gbour réaliser leurs activités centrales, les

associations autorisées a accorder des micro-srédiisent les apports sous forme de dons,
subventions et autres dons.

(f) La juste valeur : est le prix auquel un bien pourrait étre échamgée un acheteur et un vendeur
normalement informés et consentants, dans uneataos équilibrée.

CONTROLE INTERNE

Obijectifs du contrble interne

07. Les associations autorisées a accorder des miédigrdoivent disposer d'un systeme de contrble
interne efficace, congcu conformément aux reglesya® par la norme comptable NC 01 - Norme
Comptable générale et les dispositions de la ptéseorme pour tenir compte des spécificités leées
leur cadre légale et & la nature de leurs activités

08. Le systéme de contréle interne dans les associatioautorisées a accorder des micro-crédits doit
particulierement viser les objectifs suivants :

(a) s'assurer que les opérations réalisées sont condestconformément aux dispositions législatives
et réglementaires et en respect avec les statutdes décisions des organes de direction.

(b) s’assurer que les opérations réalisées sur chaguenfls sont conduites de fagon a respecter les
accords conclus avec les différents financeurs, sedntionneurs et donateurs.

(c) s'assurer que les opérations réalisées sur les miecrédits sont conformes aux dispositions
|égislatives et réglementaires en vigueur.

(d) assurer une gestion efficace des ressources ainsieda protection et la sauvegarde des actifs
contre les risques liés aux irrégularités et aux frudes qui pourraient survenir.

(e) garantir I'obtention d'une information financiére fiable et pertinente.

Facteurs essentiels de contréle interne

09. Il appartient aux organes de direction de détermiee procédures et les moyens adéquats pour
atteindre les objectifs de controle interne et dasssirer qu'ils fonctionnent correctement.
L'intervention de personnel bénévole dans la rd@#his des opérations ne devrait pas écarter ou
limiter I'application de ces procédures et moyens.

10. Un systeme de contrdle interne efficace devrgipsiger sur les facteurs suivants :

a) une organisation et des procédures appropriéeseftamh notamment la surveillance et le contréle
des opérations liées a I'activité de micro-crédit

b) une délégation de pouvoir claire et appropriée

c) une tenue claire des comptes financiers permd#ansuivi et leur justification

d) un contréle budgétaire efficace et opérationnel

e) des procédures permettant le respect de la paidid’

f) des procédures formelles de collecte des cotisations, subventions et autres apports regus.

g) une procédure claire de traitement du courrier

h) des procédures de gestion des archives incluantéadgss de classement et de conservation des
documents et des piéces justificatives.

11. Une organisation et des procédures appropriées epamh la surveillance et le contréle des
opérations liées a l'activité de micro-crédits sagep:
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a) l'existence d'un organigramme de la fonction marédits et une définition des taches et des
responsabilités des personnes intervenantes danpréeédures d'octroi, de décaissement et de
recouvrement des micro-crédits.

b) l'existence de procédures de surveillance et dederpermettant :

- le respect des taux d'affectations des ressowgtsegue définis par la réglementation en vigueur

- le respect des limites des montants accordés anifibiéires pour chaque type de micro-crédit,
tel que définis par la réglementation en vigueur

- de s'assurer du non-dépassement du taux d'indérét)a limite est définie par la réglementation
en vigueur.

- la surveillance du risque de contre partie

12. Une délégation des pouvoirs claire et appropri@pase l'existence :

a) d'une délégation de pouvoir en ce qui concernélmsation et 'engagement des dépenses par fonds
et / ou par projet

b) d'une délégation de pouvoir pour la collecte daesdsubventions cotisations et autres apports.

c) d'un processus formel de délégation de signatered#fini

d) une séparation des taches incompatibles

e) d'un systeme de rémunération du personnel clairéeis

13. Une tenue claire des comptes financiers permd#ansuivi et leur justification suppose l'existenc

a) d'une séparation entre les dépenses importantepquient le long terme et les dépenses courantes a
court terme

b) d'une séparation claire entre les comptes qui aliem la trésorerie propre de l'association et les
comptes spécifiqgues a des fonds affectés.

c) d'un document qui mentionne les personnes halsilaégerer les comptes financiers en tenant compte
de la nature et l'importance du compte.

d) d'un rapprochement bancaire périodique entre leptas financiers et les comptes comptables.

14. Un contréle budgétaire efficace et opérationngdpese :

a) l'établissement du budget global de l'associagbrdes budgets par fonds et/ou par projet en
distinguant les dépenses d'investissement et fEEndés de fonctionnement

b) l'existence d'un personnel compétent chargé @bdéhtion des budgets conformément aux décisions
des organes de direction et aux affectations desdieurs.

c) la comparaison périodique des budgets avec lesatahs

d) une définition des responsabilités et des actiqggreadre en cas d'écart significatif.

15. Des procédures formelles de collecte des cotisations, subventions et autres apports supposent:
* Pour les cotisations :

- I'existence de procédures de rapprochement régritee la liste des adhérents de I'association et
les encaissements de cotisations par période deuver
- 'existence de procédures d'appel des cotisatibrde eprocédures de relance en cas de non-

versement.
- I'existence de procédures d'émission des cartdsétlents selon une séquence numérique continue

et contrblée.
* Pour les dons et subventions
- 'existence systématiquement d'une procédure dytaiien des dons et subventions et d'émission

de regus et/ou de coupons selon une séquence guménntinue et contrélée et une délégation de
signature appropriée.
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- I'existence d'une séparation de taches entre tetidos d'émission des recus et d'encaissement des

dons.
- 'existence d'une procédure d'examen systématijpsge dbcuments a l'appui des dons, et
subventions par des personnes habilitées, poureadsurespect des obligations imposées par les

donateurs et subventionneurs.
- 'existence de procédures de recensement immédgtions en nature, d'entrée en stock et de

valorisation en respectant le principe de séparates fonctions.
* Pour les apports avec droit de reprise (tel quéoteds pour micro-crédits).

- I'existence de procédures d'examen systématiquéodesnents a I'appui des apports avec droit de
reprise pour s'assurer de la compréhension et dertée des conditions et obligations mises a la

charge de l'association.
- l'existence de procédures de délégation de sighdis documents a I'appui des apports avec droit

de reprise par des personnes habilitées.
16. Une procédure claire de traitement du courrier idaiure :
a) des regles pour I'ouverture du courrier, ainsilgagersonnes habilitées a le faire
b) des régles d'enregistrement chronologique du asur des registres
c) des regles de séparation entre le courrier daatde départ.

Structure d'audit interne

by

17. Dans les associations autorisées a accorder des micrédits de grande taille ou a activité
importante, une structure d'audit interne devrait ére mise en place et rattachée directement a
la direction de l'association. Elle a pour missiome veiller au bon fonctionnement, I'efficacité et

I'efficience du systéme de contr6le interne.
Cette structure a principalement pour role :

- d'examiner les procédures de collecte des cotisati® dons et subventions et autres apports

- de s'assurer de l'utilisation des ressources confmeément aux délibérations des organes de
directions et la volonté des financeurs, donateurst subventionneurs.

- de vérifier la fiabilité des informations financiéres

- vérifier le respect des limites |égislatives et régmentaires concernant I'activité de micro-crédit.

18. La structure d'audit interne rend compte par éa#t missions qu'elle accomplit dans le cadre de ses
programmes de contréle régulier. En outre, la sirecd'audit interne élabore une fois par an un
rapport sur le fonctionnement général du systenmodadle interne qu'elle présente a la directien d
I'association pour examen.

19. La piste d'audit est un ensemble de procéduresgbimm d'améliorer les caractéristiques qualitative
et de faciliter le contréle de I'information finaéie au sein des associations autorisées a acclasler
micro-crédits. Elle doit permettre :

a) de justifier toute information par une piece d'ovgga partir de laquelle il doit étre possible de
remonter par un cheminement ininterrompu aux étssciers et réciproquement ;

b) d'expliquer I'évolution des soldes d'un arrété daime a l'autre par la conservation des mouvements
ayant affecté les soldes comptables des postestateginanciers.

L'ORGANISATION COMPTABLE
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20. L'organisation comptable des associations autoriséea accorder des micro-crédits doit étre

aménagée conformément aux régles prévues par la moe comptable NC 01-Norme Comptable
Générale ainsi qu'aux dispositions de la présenteomrme. Cette organisation doit permettre la

production de linformation financiére répondant aux besoins des utilisateurs des états
financiers ainsi qu'aux besoins de contréle que pelexercer les autorités réglementaires ou
encore les financeurs, les donateurs de fonds e$ lsubventionneurs.

Nomenclature comptable

21. Les spécificités des associations autorisées adarcdes micro-crédits ont essentiellement trédt a

22.

classification des apports entre les comptes da k@t les comptes de résultat et a I'absence de la
notion de capitaux propres. Pour cela une nomamelatomptable particuliére doit leur étre
aménagée pour tenir compte de ces spécificités.

En substance, cette nomenclature ne s'écarte pa® dhaniere significative de la nomenclature
comptable prévue par la norme comptable NC 01- Mo@uomptable Générale, sous réserves de
certaines adaptations ayant trait principalemduicévité de micro-crédit, des comptes de la ddbss

et des comptes de charges et de produits.

Les associations autorisées a accorder des microédits doivent adopter la nomenclature
comptable figurant en annexe 1 a la présente norme.

Les associations autorisées a accorder des micrcaddits peuvent ouvrir les subdivisions
nécessaires ou encore effectuer des regroupemerntssue cette nomenclature s'avére détaillée
par rapport au volume et la nature de leurs activiés.

Toutefois, le plan des comptes doit étre défini dacon telle que les soldes des comptes figurant
dans le plan des comptes puissent, au minimum, alenter par voie directe ou par
regroupement les postes et sous postes du bilan,det I'état de résultat tels que définis par la
norme comptable relative a la présentation des étatfinanciers des associations autorisées a
accorder des micro-crédits.

Forme de tenue de la comptabilité

23.

24.

25.

Les associations autorisées a accorder des miéditsidoivent tenir une comptabilité conforme aux
régles prévues par la norme comptable NC 01 - NaZoraptable Générale. Ces regles prévoient la

tenue d'une comptabilité selon le systéme dit etigpdouble et par application de I'hypothése sous-
jacente de la comptabilité d'engagements.

La comptabilité des associations autorisées a acder des micro-crédits doit étre tenue par
fonds en distinguant au minimum les fonds investien immobilisations, les fonds affectés sous
forme de dotations, les fonds pour micro-crédits, es autres fonds affectés et le fonds
d'administration générale.

Le fonds d'administration générale regroupe tous I fonds non affectés spécifiquement.
La tenue d'une comptabilité par fonds est nécessgaiur servir I'alimentation des états financiers.
Elle est également adaptée pour soumettre lesitastides associations autorisées a accorder des

micro-crédits au contréle des autorités réglemesgagdt aux donateurs et subventionneurs de fonds.

La constatation des apports dans ces différentdsfest effectuée conformément aux paragraphes
26 a4 33 de la présente norme.

CONSTATATION DES APPORTS
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Distinction entre apports et autres revenus

26. Les revenus des associations autorisées a acaw@slenicro-crédits proviennent essentiellement des

27.

apports de différentes natures provenant de norsésesources, mais aussi de la contrepartie de la
livraison ou de la fabrication de marchandisesladgrestation de services ou encore de l'utilisatio
par les tiers de leurs ressources (octroi de micgdits). Les apports incluent les subventions, les
dons en numéraire ou en nature, les cotisationigsefiutres apports qui ne constituent pas la
contrepartie de la livraison ou de la fabricati@rmdarchandises ou de la prestation de services ou
encore de l'utilisation par les tiers de leursoasses.

Les associations autorisées a accorder des miéditerdoivent établir une distinction entre les
différents types de leurs revenus qui sont corégtitdes apports et des autres revenus. Cette
distinction est nécessaire car les principes ehaouéts comptables applicables aux apports différent
de ceux applicables aux autres revenus.

Lorsque l'apporteur ne recoit aucune contrepartie @ échange de l'apport ou s'il recoit une
contrepartie d'une valeur considérablement infériewe a I'apport, alors celui-ci est considéré
comme un apport par les associations autorisées écarder des micro-crédits.

Selon ce critére, il est souvent tres simple de é@éminer si une augmentation de ressources
économiques constitue un apport ou un autre type devenus. Cependant, dans certains cas, il
peut étre nécessaire pour la direction de l'assodian de faire preuve de jugement afin de

distinguer les apports des autres types de revenus.

Les apports sont constatés conformément aux paragraes 26 a 33 de la présente norme. Les
autres types de revenus sont constatés conformémedtla norme comptable NC0O3 - Norme
Comptable relative aux revenus.

Classification des apports

28.

29.

30.

Les apports peuvent étre classés en 3 types: [@srtapaffectés, les apports non affectés et les
dotations.

La volonté du donateur constitue le seul critere delistinction entre les apports affectés, les
dotations et les apports non affectés. En effet, [@incipale caractéristique des apports affectés
repose sur le fait que l'association autorisée a emrder des micro-crédits a la responsabilité
envers l'apporteur externe d'utiliser d'une maniéreprécise les ressources apportées.

Cela peut résulter d'obligations explicites en vert de conventions ou d'écrits ou encore
d'obligations implicites a travers des documents déivant la finalité des apports ou encore
lorsque I'apporteur dispose d'un droit de recours sl'apport n'est pas utilisé a cette fin.

Lorsque l'association autorisée a accorder desoroigédits n'a pas respecté les affectations grevant
un apport affecté et lorsque les conséquences diéewn-respect des affectations sont inconnues,
cette situation est traitée conformément a la naromeptable NC 14 - Norme Comptable relative aux
éventualités et événements postérieurs a la datduee.

Constatation des apports

31.

Les apports sont constatés a leur juste valeur a ldate de réception lorsque :

leur juste valeur peut étre estimée d'une fagon flae; et
la réception des apports est raisonnablement assuré
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Lorsque la juste valeur des apports ne peut étre tiée de facon fiable une information est
donnée dans les notes aux états financiers sur lemature.

Comptabilisation des apports

32. Les apports sont constatés de facon a les rattachaux charges correspondantes occasionnées
par les activités qu’ils financent, conformément da convention de rattachement des charges
aux produits. lls sont constatés comme suit :

- les apports sous forme de dotations n'étant pas §éa aucune charge sont par conséquent
constatés a titre d'augmentation des actifs nets.

- les apports affectés sont constatés au passif aditd'apports reportés puis transférés en résultat
au moment de la constatation des charges correspanttes

- les apports non affectés sont constatés en résultat cours de I'exercice ou ils sont regus.

33. Les apports affectés sont constatés comme suit :

* les dotations sont constatées a titre d'augmentdiiecte des actifs nets.

* les apports grevés d'une affectation d'origineragt@ux charges d'exercices futurs sont constatés a
titre de produits au cours des exercices ou legebacorrespondantes seront constatées.

* les apports grevés d'une affectation d'origineragté l'achat dimmobilisations qui seront amorties
sont constatés a titre de produits selon la méntbaudé que celle suivie pour I'amortissement des
immobilisations acquises.

* les apports grevés d'une affectation d'origineragté I'achat d'immobilisations qui ne seront pas
amorties (par exemple un terrain) sont constatésead'augmentation directe des actifs nets.

* les apport grevés d'une affectation d'origine eteau remboursement d'une dette contractée pour
financer les charges d'un ou de plusieurs exerdiggss sont constatés a titre de produits de
I'exercice ou des exercices au cours desquelshiges correspondantes seront constatées (c'est-a-
dire traiter I'apport comme s'il était affecté arl@me fin que celle a laquelle la dette a étésat).

* les apport grevés d'une affectation d'origine eteau remboursement d'une dette contractée pour
financer I'achat d'une immobilisation qui ne seaa @mortie (par exemple un terrain) sont conséatés
titre d'augmentation directe des actifs nets (&edite traiter I'apport comme s'il était affectéaghat
de l'immobilisation).

* les apport grevés d'une affectation d'origine eeerau remboursement d'une dette contractée a
d'autres fins, autres que pour les cas cités audesont constatés a titre de produits de I'ecezigm
cours.

* les apport grevés d'une affectation d'origine egerux charges de l'exercice sont constatés alétre
produits de I'exercice en cours.

Livres comptables

34. Outre les livres comptables obligatoires prévus pafda norme comptable NC 01- Norme
Comptable Générale, les associations autorisées écarder des micro-crédits doivent tenir un
livre des cotisations, dons et subventions donnés mecgus et un livre des actions bénévoles
données et recues sous forme de services.

Ces livres doivent suivre une séquence numeériqueiimerrompue et indiquer pour chaque
enregistrement :

- l'identité compléte de I'adhérent, du donateur ou d receveur ou bénéficiaires.
- le montant ou la nature des fonds ou des prestatisimegues ou données.
- l'objet des fonds ou prestations regues ou données.

Opération d'inventaire
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35. Les opérations d'inventaires pour l'arrété des sitations comptables incluent notamment la
justification des comptes et l'inventaire physiquales éléments actifs et passifs.

Les opérations d'inventaire physique dans les asdations autorisées a accorder des micro-
crédits doivent couvrir tous les éléments d'actifet de passifs et en particulier :

- les stocks

- les immobilisations

- les especes

- les comptes en banques et les placements

- les effets en portefeuilles et notamment les effatzatérialisant les micro-crédits

L'abonnement des produits et charges

36. L'organisation comptable des associations autoriséea accorder des micro-crédits doit
permettre la détermination des produits recus de Igpériode comptable ainsi que les charges y
afférentes et leur prise en compte dans la périod®mmptable considérée.

Documentation de I'organisation et des procédwsgptables

37. Un document décrivant l'organisation et les procédies comptables doit étre tenu par
I'association autorisée a accorder des micro-créditpour faciliter la compréhension du systeme
de traitement comptable. Ce document doit comportenotamment :

- l'organisation et I'architecture du systeme comptale ;

- la nomenclature comptable et les régles de fonctinement des comptes ;

- les principes et méthodes comptables retenues polar comptabilisation des apports et les
schémas comptables correspondants ;

- les regles de classement et d'archivage des piegestificatives et des documents comptables.

DATE D'APPLICATION

38. La présente norme est applicable aux exercices outga partir du 01 janvier 2002.
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Annexe 1 : plan de comptes pour les associationstarisées a accorder des micro-crédits

Poste/sous
poste des EF
Classe 1 : Comptes de capitaux permanents

10 Comptes d’actifs nets

101 Actifs nets non affectés ( ressources propres) AN 5
102 Actifs nets investis en immobilisations AN 1
103 Actifs nets affectés aux micro-crédits AN 3
104 Autres actifs nets affectés AN 4
105 Actifs nets affectés sous forme de dotations NA?

11 Reéserves

112 Réserves statutaires AN 5
118 Autres réserves AN 5
1181 Réserves pour fonds social

13 Excédent ou déficit des produits sur les charges

131 Excédent des produits sur les charges
1311 Excédent des produits sur les charges, nonedfé AN 5
1312 Excédent des produits sur les charges affectésix actifs nets AN1
investis en immobilisations.

1313 Excédent des produits sur les charges affecssx micro-crédits AN3
1314 Excédent des produits sur les charges pour lesitres actifs nets AN4
affectés

1315 Excédent des produits sur les charges pour lestifs nets affectés, AN2
sous forme de dotations

132 Déficit des produits sur les charges
1321 Déficit des produits sur les charges, non atfié AN 5
1322 Déficit des produits sur les charges affectésix actifs nets investis AN1
en immobilisations.

1323 Déficit des produits sur les charges affectésix micro-crédits AN3
1324 Déficit des produits sur les charges pour lesutres actifs nets AN4
affectés

1325 Deéficit des produits sur les charges pour lesctifs nets affectés, AN2
sous forme de dotations

14 Autres fonds et biens mis a disposition

141 Fonds pour micro-crédits avec droit de reprise PA3
149 Autres fonds et biens mis a disposition avecait de reprise PA5-c

15 Provisions pour risques & charges
151 Provisions pour risques PA5-b
1511 Provisions pour litiges

1514 Provisions pour amendes & pénalités
1518 Autres provisions pour risques
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152 Provisions pour charges a répartir sur plusiexercices
1522 Provisions pour grosses réparations

153 Provisions pour retraites & obligations siinda

156 Provisions pour renouvellement des immobibsat

157 Provisions pour amortissement

158 Autres provisions pour charges

16 Emprunts & dettes assimilées

162 Emprunts auprés des établissements finaragemstis de sOretés
1621 Emprunts bancaires
1626 Refinancements acquis

163 Emprunts auprés d'autres établissements ferarassortis de sdretés
164 Emprunts et dettes assorties de conditionspléres
165 Emprunts non assortis de sOretés
('a subdiviser selon I'ordre des comptes desrartg)

167 Dépbts & cautionnements regus
168 Autres emprunts et dettes

1681 Autres emprunts

1685 Crédit fournisseurs d'immobilisations

1686 Autres dettes non courantes

17 Comptes de liaison entre siege et comités réggix

171 Comptes de liaison entre siege et comités i@taux
176 Biens & prestations de services échangés ensiege et comités (charges)
177 Biens & prestations de services échangés ensiege et comités (produits)

18 Autres passifs non courants

185 Ecarts de conversion
188 Autres

19 Apports reportés

191 Apports reportés pour acquisition d'immobilisatons
192 Apports reportés aux charges d'exercices futurs
193 Apports reportés aux charges de I'exercice

199 Autres apports reportés

Classe 2 : Comptes d'actifs immobilisés et de micrarédits

21 Immobilisations incorporelles
22 Immobilisations corporelles
23 Immobilisations en cours
231 immobilisations incorporelles en cours
232 immobilisations corporelles en cours
237 avances et acomptes verses sur immobilisationgporelles
238 avances et acomptes versés sur immobilisatmmperelles
24 Immobilisations a statut juridique particulier
25 Participations & créances liées a des participat
26 Autres immobilisations financieres
261 Titres immobilisés (droit de propriété)
262 Titres immobilisés (droit de créance)
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PAS5-Db

PA5-b
PAS5-Db
PA5-b
PA5-b

PA 4

PA 4
PA 4
PA 4

PA 4
PA 4

('soldé)

PA5-b
PA5-b

PA 2
PA 2
PA 2
PA 2

AC 6-b
AC 6-a

AC 6-b
AC 6-a
AC 6-b
AC 6-a
AC 6-a ou AC6-b
AC 6-b

AC 6-b
AC 6-b



263 Micro-crédits AC 4
2631 Micro-crédits accordés a plus d'un an pour I'mélioration des
conditions de vie
2632 Micro-crédits accordés a plus d'un an pour l'equisition de petits
matériels
2633 Micro-crédits a plus d'un an accordés pour fals de roulement
2635Micro-crédits a plus d'un an douteux

264 Autres préts AC 6-b
265 Dépbdts et cautionnements versés AC 6-b
266 Autres créances immobilisées AC 6-b
269 Versements restant a effectuer sur titres inilmébd non libérés AC 6-b
27 Autres actifs non courants AC 6-b

28 Amortissements des immobilisations
281 Amortissements des immobilisations incorposeglfeéme ventilation que celle AC 6-b(soustractif)
du compte 21)
282 Amortissements des immobilisations corpordheSme ventilation que celle duAC 6-a (soustractif)

compte 22)
284 Amortissements des immobilisations a statidigwe particulier AC 6-a ou AC 6-b
(soustractif)
29 Provisions pour dépréciation des actifs imme#édi

291 Provisions pour dépréciations des immobilisetimcorporelles AC 6-b
(méme ventilation que celle du compte 21) (soustractif)

292 Provisions pour dépréciation des immobilisatioorporelles AC 6-a (soustractif)
(méme ventilation que celle du compte 22)

293 Provisions pour dépréciation des immobilisaien cours AC 6-a ou AC 6-b
(méme ventilation que celle du compte 23) (soustractif)

294 Provisions pour dépréciation des immobilisatiarstatut AC 6-a ou AC 6-b
juridique particulier (soustractif)

295 Provisions pour dépréciation des participatistrdes créances AC 6-b
liées & des participations (méme ventilation gueoimpte 25) (soustractif)

297 Provision pour dépréciation des autres immedtilbns financiéres (méme
ventilation que celle du compte 26)
2971 Provision pour dépréciation des Titres imms@d (droit de propriété) AC 6-b(soustractif)

2972 Provision pour dépréciation des Titres imnis@d (droit de créance) AC 6-b(soustractif)
2973 Provision pour dépréciation des Micro-crédita plus d'un an AC 4 (soustractif)
2974 Provision pour dépréciation des Préts AC 6-b(soustractif)
2975 Provision pour dépréciation des Dépéts ei@autments verses AC 6-b(soustractif)
2976 Provision pour dépréciation des Autres créaimenobilisées AC 6-b(soustractif)
298 Provision pour dépréciation des Versementamesteffectuer sur titres AC 6-b(soustractif)

immobilisés non libérés

Classe 3 : Comptes de Stocks

31 Matiéres premiéres & fournitures liées AC5
32 Autres approvisionnements AC5
33 En cours de production de biens ACS5
34 En cours de production de services AC5
35 Stocks de produits AC5
37 Stocks de marchandises ACS5
39 Provisions pour dépréciation des stocks AC 5 (soustractif)

Classe 4 : Comptes de Tiers
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40 Fournisseurs & comptes rattachés

401

403
404

405
408

409

Fournisseurs d'exploitation
4011 Fournisseurs - achats de biens ou de poestale
4017 Fournisseurs - retenues de garantie

Fournisseurs d'exploitation - effets a payer
Fournisseurs d'immobilisations

4041 Fournisseurs - achats d'immobilisations

4047 Fournisseurs d'immobilisations - retenuegattantie

Fournisseurs d'immobilisations - effets a paye
Fournisseurs - factures non parvenues

4081 Fournisseurs d'exploitation

4084 Fournisseurs d'immobilisations

4088 Fournisseurs - intéréts courus

Fournisseurs débiteurs

41 Clients, donateurs & comptes rattachés

411

412

413
416
417
418
419

Clients
4111 Clients - ventes de biens ou de prestatierservices
4117 Clients - retenues de garantie

Apporteurs
4121 Apports a recevoir
4122 Apports regus en instance d’affectation

Clients - effets a recevoir

Clients douteux ou litigieux

Créances sur travaux non encore facturables
Clients produits non encore facturés (produitscevoir)
Clients créditeurs

42 Personnel et comptes rattachés

421
423
425
426
427
428

Personnel - avances & acomptes

Personnel, ceuvres sociales

Personnel - Rémunérations dues

Personnel - dépbts

Personnel - oppositions

Personnel - charges a payer & produits a oéicev
4282 Dettes provisionnées pour congeés a payer
4286 Autres charges a payer

4287 Produits a recevoir

43 Etat & collectivités publiques

431 Etat - subventions a recevoir
432 Etat, imp0ts et taxes retenues a la source
433 Opérations particulieres avec I'Etat, lesectiVités publiques, les organismeAC 7 - a ou

internationaux

437 Autres imp0ts, taxes & versements assimilés
438 Etat - charges a payer & produits a recevoir
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services

PA5-a

A5Ra
PAS5-a

PAS5-a
PAS5-a

PAS5-a

AC7-a

AC 3
AC1 ou AC2 ou
AC50uAC 6
AC7-a
AC7-a
7 AL

AC7-a
AC7-a
(soustractif)

AC7-a
AC7-a
PA5-a
PA5-a
PA5-a

5 PA
PA5-a
AC7-a

AC 3
5 P&\

PA5-a
5PA
C7Aaou



44 Confédérations, fédérations, associations afées et adhérents

442 Confédérations, fédérations et associations #ifes — comptes courants
4421 Cneas et intéréts courus
4422 Dettes et intéréts a payer
443 Adhérents débiteurs

45 Debiteurs divers & Créditeurs divers

452 Créances sur cessions d'immobilisations

453 Sécurité sociale & autres organismes sociaux

454 Dettes sur acquisitions de valeurs mobilideeplacement
455 Créances sur cessions de valeurs mobilierpadement
457 Autres comptes débiteurs ou créditeurs

458 Divers charges a payer & produits a recevoir

46 Comptes transitoires ou d'attente

461 Compte d'attente

465 Différence de conversion sur éléments courants
4651 Différences de conversion actif
4652 Différences de conversion passif

468 Autres comptes transitoires

469 Legs et donations en cours de réalisation

47 Comptes de régularisation

471 Charges constatées d'avance
472 Produits constatés d'avance

478 Comptes de répartition périodique de chargpsofluits
4786 Charges
4787 Produits

48 Provisions courantes pour risques et charges
49 Provisions pour dépréciation des comptes dg tie

491 Provisions pour dépréciation des comptes glient

495 Provisions pour dépréciation des comptes dexi@dions et comités
régionaux

496 Provisions pour dépréciation des comptes Hieiles divers

Classe 5 : Comptes Financiers
50 Emprunts et autres dettes financiéres courants
501 Emprunts courants liés au cycle d'exploitation
5011 Emprunts pour micro-crédits recus des établiggnents financiers

5018 Emprunts pour micro-crédits recus d’'autres orgnismes
5019 autres emprunts courants

505 Echéances a moins d'un an sur emprunts neoartsu
506 Concours bancaires courants

507 Emprunts échus et impayés

508 Intéréts courus
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PAS5-a

AC7-b
PAD-
AC 3 o0u AC7-a

AG@7 -
C 7Aaou PA5 -b
PA5 -a
AC7-a
AC 7 -aou PA5 -a
C 7A- aou PA5 -b

AC 7 -bouPA5-b

AC7-b
PA5-Db

AC 7 -bou PAS5-b
AC7-b

AC7-b
PA5-b

AC7-b
PA 5-b

PA5-b

AC 7-a(soustractif )
AC 7-b(soustractif)

AC 7-a (soustractif)

PA 4
PA 4
PA 4
PA 4
PA 1
PA 4
PA 4



5081 Intéréts courus sur emprunts courants liés acycle
d'exploitation

5085 Intéréts courus sur échéances a moins d'un aar emprunts

non courants
5086 Intéréts courus sur concours bancaires courasit
5087 Intéréts courus sur emprunts échus et impayés

51 Préts et autres créances financiéres courants
511 Micro-crédits a moins d'un an

5111 Micro-crédits & moins d'un an accordés pour #mélioration
des conditions de vie

5112 Micro-crédits & moins d'un an accordés pour éicquisition de

petits matériels
5113 Micro-crédits a moins d'un an accordés pour fods de
roulement
513 Micro-crédits douteux a moins d'un an
516 Echéances a moins d'un an sur préts non ¢euran
517 Echéances a moins d'un an sur autres créfmaesieres
518 Intéréts courus
5181 Intéréts courus sur micro-crédits constatés emsultat
5185 Intéréts courus sur micro-crédits constatés antéréts
réserves
5186 Intéréts courus sur préts non courants
5187 Intéréts courus sur autres créances finamsciere
519 Intéréts réservés
5191 Intéréts réserves sur micro-crédits accordésopr
I'amélioration des conditions de vie
5192 Intéréts réservés sur micro-crédits accordésopr
I'acquisition de petits matériels
5193 Intéréts réservés sur micro-crédits accordéopr fonds de
roulement
52 Placements courants

523 Actions
5231 Titres cotés
5235 Titres non cotés
524  Autres titres conférant un droit de propriété
526 Obligations
527 Bons du trésor et bons de caisse a court terme
528 Autres placements courants et créances aéesnil

5281 Autres valeurs mobilieres
5288 Intéréts courus sur obligations, bons etwralassimilées

529 Versements restant a effectuer sur valeursliguas de placement non
libérées

53 Banques, établissements financiers et assimilés
531 Valeurs a I'encaissement
5311 Coupons échus a I'encaissement

5312 Cheques a encaisser
5313 Effets a I'encaissement

- Page 14 -

PA 4
PA 4

PA 1
PA 4

AC4
AC 4
AC4
AC 4
AC 2
AC 2

AC4
AC 4

AC 2
AC 2

AC 4 (soustractif)
AC 4 (soustractif)

AC 4 (soustractif)

AC 2

AC 2
AC 2
AC 2
AC 2

AC 2

AC1



54 Caisse

5314 Effets a I'escompte
532 Banques

5321 Comptes en dinars
5324 Comptes en devises

534 Comptes courants postaux.
535 Comptes au trésor
537 Autres organismes financiers

541 Caisse de I'association
542 Caisses des comités régionaux

55 Régies d'avances et accréditifs

58 Virements internes

59 Provisions pour dépréciation des comptes firaiaci
591 Provisions pour dépréciation des Préts et watgances financieres courants

5911 Provisions pour dépréciation des micro-crédita plus d'un an
5918 Provisions pour dépréciation des intéréts sumicro-crédits

Classe 6 : Comptes de Charges

60 Achats (sauf 603y

@

601 Achats stockés - Matieres premieres et fouestlicées
602 Achats stockés - Autres approvisionnements
604 Achats d'études et de prestations de serwiaas{pris achat de sous-
traitance de production)
605 Achats de matériel, équipements et travaux
606 Achats non stockés de matiéres et fournitures
607 Achats de marchandises
608 Achats liés & une modification comptable a ¢wreen compte dans le
résultat de I'exercice ou a une activité abandannée
609 Rabais, remises et ristournes obtenus sursachat
6098 Rabais, remises et ristournes liés a une matiifn comptable &
prendre en compte dans le résultat de I'exerciG une activité
abandonnée.
603 Variation des stocks (approvisionnements ethaandises)
6031 Variation des stocks de matiéres premiérsuatitures
6032 Variation des stocks des autres approvisioen&m
6037 Variation des stocks de marchandises

603 Variation des stocks (approvisionnements et mahandises)

6031 Variation des stocks de matiéres premiéerésuetitures
6032 Variation des stocks des autres approvisioenés
6037 Variation des stocks de marchandises

AC1

AC1
AC1
AC1

AC1
AC1

AC1
('soldé)

AC 4 (soustractif)
AC 4 (soustractif)

CHG6
CHG6
CHG6

CHG6
H6C
CHG6
CHG6

CHG6

CHG6

Pour les entreprises qui comptabilisent leurs steeon la méthode d'inventaire permanent,
l'intitulé de ce compte deviefchats consommés"(approvisionnements et marchandises).
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61 Services extérieurs

611 Sous-traitance générale
612 Redevances pour utilisation d'immobilisatioosogdées
613 Locations (y compris malis sur emballages)
614 Charges locatives et de copropriété
615 Entretien et réparations
616 Primes d'assurances
617 Etudes, recherches et divers services extérieurs
6171 Encadrement et formation pour micro-crédits
6172 Autres frais d'encadrement et de formation
6175 Autres études, recherches et divers servicéseurs

CHG6
CHG6
CH®6
CHG6
CHG6
CHG6

CH3
CHG6
CHG6

618 Autres charges liées a une modification conptalprendre en compte dansCH 6

le résultat de I'exercice ou a une activité abanéen
619 Rabais, remises et ristournes obtenues sucssmxtérieurs

62 Autres services extérieurs

621 Personnel extérieur a l'entreprise

622 Rémunération d'intermédiaires et honoraires

623 Publicité, publications, relations publiques

624 Transports de biens et transports collectifpatgonnel

6241 Transports sur achats

6242 Transports sur ventes

6244 Transports administratifs

6247 Transports collectifs du personnel
6248 Divers

625 Déplacements, missions, réceptions

6251 Voyages et déplacements

6255 Frais de déménagement

6256 Missions

6257 Réceptions

6258 Charges d’encadrement et de formation ( pppetsonnel de
l'association)

626 Frais postaux et frais de télécommunications
627 Services bancaires et assimilés
6271 Frais sur titres (achats, vente, garde)
6272 Commissions et frais sur émission d'emprunts
6275 Frais sur effets
6276 Location de coffres
6278 Autres frais et commissions sur prestatienseavices

628 Autres services extérieurs liés a une moditioatomptable a
prendre en compte dans le résultat de I'exerciceune activité
abandonnée.

629 Rabais, remises et ristournes obtenus swesasgrvices extérieurs

63 Charges diverses ordinaires

631 Redevances pour concessions de marques, hieaises, procédés, droits
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CHG6

CHG6
6CH
€H

CH®6

CHG6
CHG6
CHG6
CHG6

CHG6
CHG6

6CH
CHG6

CHG6

CHG6

CHG6



et valeurs similaires
633 Dons et subventions accordés

6331 dons et subventions accordés CH 1-a
6335 prestations de services fournis CH1-b
634 Pertes sur micro-crédits CH4

6341 Pertes sur micro-crédits couvertes par des prisions
6344 Pertes sur micro-crédits non couvertes par dgsovisions
636 Charges nettes sur cession d'immobilisatioastets pertes sur éléments CH 9
non récurrents ou exceptionnels
637 Réduction de valeur CHO9
638 Charges diverses ordinaires liées a une matdit comptable a prendre enCH 9
compte dans le résultat de I'exercice ou a uneit#cthbandonnée.

64 Charges de personnel
640 Salaires et compléments de salaires CH5

6400 Salaires

6401 Heures supplémentaires

6402 Primes

6403 Gratifications

6404 Avantages en nature

6409 Autres compléments de salaires

642 Appointements et compléments d'appointements 5CH

6420 Appointements

6421 Heures supplémentaires

6422 Primes

6423 Gratifications

6424 Avantages en nature

6429 Autres compléments d'appointements

643 Indemnités représentatives de frais CH5
644 Commissions au personnel CH5
6540 Commissions sur achats
6541 Commissions sur ventes

646 Charges connexes aux salaires, appointementsyissions et CH5
rémunérations

647 Charges sociales légales CH5

648 Charges de personnel liées a une modificaborptable a imputer au CH5
résultat de I'exercice ou a une activité abandonnée

649 Autres charges de personnel et autres changiedes CH5

65 Charges financieres
651 Charges d'intéréts CH?2

6511 Intéréts des emprunts et dettes

6515 Intéréts des comptes courants et des dégtiseurs
6516 Intéréts bancaires et sur opérations dederaent
6517 Intéréts des obligations cautionnées

6518 Intéréts des autres dettes (y compris leslipén et
intéréts de retard sur emprunts et cotisations\&ss}
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653 Pertes sur créances liées a des participations CH9

654 Escomptes accordés CH?2
655 Pertes de change CH?2
656 Charges nettes sur cessions de valeurs mebilié CH2
657 Autres charges financieres CH?2

658 Charges financieres liées a une modificationgtable a imputer au CH 2
résultat de I'exercice ou a une activité abandonnée

66 Impots, taxes et versements assimilés

661 Impots, taxes et versements assimilés surmérations CH7
6611 TFP
6612 FOPROLOS
6618 Autres

665 Autres imp0ts, taxes et versements assimilés CH7
6651 Impbts et taxes divers
6652 Taxes sur le chiffre d'affaires non récuiplésa
6654 Droits d'enregistrement et de timbre
6655 Taxes sur les Véhicules
6658 Autres droits

668 Impots et taxes liés & une modification cotvpta imputer au CH7
résultat de I'exercice ou a une activité abandonnée

67 Pertes extraordinaires CH9
68 Dotations aux amortissements et aux provisions
681 Dotations aux amortissements et aux provisiohgrges CHS8
ordinaires ( autres que financiéres)

686 Dotations aux amortissements et aux provisichsirges financieres

6861 Dotations aux amortissements des primes de

remboursement des obligations CHS8
6862 Dotations aux provisions pour dépréciation dagicro- CH4
crédits

68621 Dotations aux provisions pour dépréciation de
micro-crédits accordés pour 'amélioration des
conditions de vie
68622 Dotations aux provisions pour dépréciation de
micro-crédits accordés pour I'acquisition de petits
matériels
68623 Dotations aux provisions pour dépréciation de
micro-crédits accordés pour fonds de roulement
6865 Dotations aux provisions pour risques et dmfpancieres CH 8
6866 Dotations aux provisions pour dépréciationéémsents CHS8
financiers
68662 Immobilisations financieres
68665 Placements et autres préts courants
6868 Dotations aux amortissements et aux providiéas a une  CH 8
modification comptable inscrite dans le résultatebercice
ou a une activité abandonnée (charges financiéeres)

Classe 7 : Compte de produits

70 ventes de produits fabriqués, prestations decgs; marchandises
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701
702
703
704
705
706
707
708

709

Ventes de produits finis

Ventes de produits intermédiaires

ventes de produits résiduels

Travaux

Etudes et prestations de services

Produits des activités annexes

Ventes de marchandises

Ventes liées & une modification comptable aibewpau résultat de
I'exercice ou a une activité abandonnée

Rabais, remises et ristournes accordés psodiasion

71 Production stockée (ou déstockage)

713

Variation des stocks (en-cours de producpoogluits)

7133 Variations des en-cours de production desbie
7134 Variation des en-cours de production deicesv
7135 Variation des stocks de produits

72 Production immobilisée

721
722

728 Production immobilisée liée a une modificattomptable & imputer

Immobilisations incorporelles
Immobilisations corporelles

au résultat de I'exercice ou & une modification iaivle

73 Produits divers ordinaires

731 Redevances pour concessions, brevets, licaneegues,

procédés, droits et valeurs similaires

732 Revenus des immeubles non affectés aux astpitifessionnelles
733 Cotisations, dons, subventions et autres appsrtecus

7331 Cotisations
7332 collectes et dons

7333 Legs et donations ( a caractere non durable)

7334 Subventions

7335 Quote-part des apports reportés, imputés au séltat

7338 Contributions volontaires en nature
73381 Bénévolat
73382 Prestation de services
7339 Autres apports

734 Ristournes percues des coopératives (proveleargxcédents)

736 Produits nets sur cessions d'immobilisatiomsies gains sur
éléments non récurrents ou exceptionnels

738 Produits divers ordinaires liés a une modificacomptable a imputer
au résultat de l'exercice ou a une activité abaméen

75 Produits financiers

751 Produits de participations

752 Produits des autres immobilisations finansiére
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PR 5
PR 5
PR 5
PR 5
PR 5
PR 5
PR 5
PR 5

PR 5

PR 5

PR 5

PR 5

PR 5
PR 1-c
PR 1-a
PR 1-a
PR 1-b
PR 1-e
PR 1-d
PR 1-d

PR 6

PR 6

PR 5

PR 2
PR 2



753 Revenus des micro-crédits
7531 intéréts sur micro-crédits pour améliorationdes conditions
de vie
7532 intéréts sur micro-crédits pour acquisitiongle petits
mateériels
7533 intéréts sur micro-crédits pour fonds de roment
7539 autres revenus sur micro-crédits

754 Revenus des valeurs mobilieres de placement

755 Escomptes obtenus

756 Gains de change

757 Produits nets sur cessions de valeurs madslier

758 Produits financiers liés a une modificatiomptable a imputer au
résultat de I'exercice ou & une activité abandenné

77 Gains extraordinaires
78 Reprises sur amortissements et provisions

781 Reprises sur amortissements et provisionss@ire dans les
produits ordinaires
786 Reprises sur provisions (a inscrire dans les ptedimanciers)
7861 reprise de provisions et récupération de ceEsapassées en
pertes sur micro-crédits.
79 Transferts de charges
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PR 3-a

PR 3-a

PR 3-a
PR 3-b

2 PR
PR 5
PR 5

PR5
PR 5

PR 6

PR 5

PR 4



Annexe 2: Régles de fonctionnement des comptes

Le plan comptable des associations autoriséesaidirades micro-crédits se subdivise en classesneom
suit:

Classe 1 : comptes de capitaux permanents

Classe 2 : comptes d'actifs immobilisés et de micédlits
Classe 3 : comptes de stocks

Classe 4 : comptes de tiers

Classe 5 : comptes financiers

Classe 6 : comptes de charges

Classe 7 : comptes de produits

La nomenclature comptable est celle prévue pard@IN Norme Comptable Générale, sous réserves des
adaptations ayant trait aux activités des assoositautorisées a accorder des micro-crédits. Lersqu
I'association autorisée a accorder des micro-a&édierce d'autres activités centrales, en pluadgvité

de micro-crédits, elle utilise le critére de cléisation en éléments courants et éléments non otaira
pour classer ces opérations dans les comptes colemtalroutefois, ce critére n'est pas retenu pour
classer ces éléments dans les postes et sous-gestétats financiers.

Pour cela, ne sont pas présentés ci-dessous,egae®dont le fonctionnement est celui prévu p&Nda

01 -Norme Comptable Générale et qui ne nécesgiEnides adaptations aux activités des associations
autorisées a accorder des micro-crédits. Dans £d eat fait renvoi aux regles de fonctionnemeed d
comptes prévues a la NC-01.

Classe 1 : Comptes de capitaux permanents

Les comptes de capitaux permanent regroupe lestesndes capitaux qui entrent dans le financement
permanent des activités de l'association ainsilesigrovisions pour risques et charges. lls engibbe
notamment les actifs nets et les apports reporétings a financer les opérations de l'associaion
notamment l'activité de micro-crédits.

10 Comptes d'actifs nets

101 Actifs nets non affectés ( ressources propres )

Ce compte est exclusif aux associations, c’esatgrpoine constituant un bien collectif sur leqnel n'a
de droits individuels, méme lors de la liquidation.

102 Actifs nets investis en immobilisations

Ce compte enregistre tous les apports affectéascguisition d'immobilisations non amortissablesisai
que les affectations d’origine interne d’apportsipitacquisition d'immobilisation.

Le compte 102 « Actifs nets investis en immobilmad » est crédité du montant de I'immobilisatiar p
le débit du compte immobilisation concerné.

103 Actifs nets affectés aux micro-crédits

Ce compte enregistre les apports affectés sansddraeprise par les différents financeurs et daurata
I'octroi de micro-crédit, ainsi que les affectatsaaiorigine interne pour I'octroi de micro-crédit.

104 Autres actifs nets affectés

Ce compte enregistre les autres apports affectésisiméficie 'association autres que ceux investis
immobilisations et affectés aux micro-crédit, aiqse les apports affectés d’origine interne.
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105 Compte fonds de dotation

Ce compte enregistre le fonds de dotation de |'B&st collectivités publiques ou autres organesdés
dont I'association est tenu de maintenir en permese

11 Réserves

Le compte 11 enregistre toutes les réserves coéssitpar I'association provenant de I'excédent des
produits sur les charges de I'exercice.

Ce compte est crédité, pour ce qui concerne lesrwés, dans les subdivisions concernées, lors de
l'affectation de I'excédent des produits sur lemrghs des montants destinés aux comptes :

- de réserves statutaires ;
- des autres réserves

Le compte 11 est débité, par prélevement surdesrves concernées, pour la résorption de défcit d
I'exercice.

13 Excédent ou déficit des produits sur les charges
Le compte 13 enregistre I'excédent ou le déficgtmeduits sur les charges de I'exercice.

Le solde du compte 13 représente un excédent groesiits sont supérieurs aux charges (solde exélit
ou un déficit si les charges sont supérieures anotyits (solde débiteur).

14 Autres fonds et biens mis a disposition

Le compte 14 «autres fonds et biens mis a didgpositinscrit tous les fonds qui seront repris
conformément aux conventions conclues entre I'agson et les financeurs ( tel que les fonds requs
I'octroi de micro-crédits). Ces biens doivent cependre a des apports avec droit de reprise.

Ce compte est subdivisé en :

- 141 Fonds pour micro-crédits avec droit de repris
- 149 Autres fonds et biens mis a disposition aireit de reprise

141 Fonds pour micro-crédits avec droit de reprise

Ce compte enregistre tous les fonds pour microidsrédec droit de reprise, qui implique une mise a
disposition provisoire au profit de I'association.

Le compte 141 « micro-crédit avec droit de repsisest crédité du montant des micro-crédits mis a
disposition de I'association pour la réalisationsde objet social. Le compte trésorerie correspainelst
débité du méme montant.

17 Comptes de liaison entre siége et comités réganrx

Les comptes de liaison servent de contrepartiededs comptabilisation des opérations réaliséae ¢
siege et les comités régionaux.

Le compte 17 est subdivisé en autant de comptBaisien que de comités régionaux.
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Ce compte doit étre a tout moment soldé par ledgsi écritures réciproques constatant les opérations
internes a I'entité comptable.

19 Apports reportés
Ce compte enregistre les apports grevés d'affectmtid’ origine externe, et qui sont affectés,

conformément a I'engagement pris a leur égard, a&qlisition d’immobilisations, aux charges
d’exercices futurs ou a d’autres fins. Ce compteseisdivisé en :

191 "Apports reportés pour acquisition d'immolztisns"
192 "Apports reportés aux charges d’exerciceg$utu
193 "Apports reportés aux charges de I'exercice"

199 " autres apports reportés”

Classe 2 : Comptes d'actifs immobilisés et de micrerédits
Les comptes de la classe 2 regroupent les comietfsinon courants et sont subdivisés en :
* Immobilisations incorporelles

» Immobilisations corporelles
* Immobilisations financiéres

Y

Le compte 263 « Micro-crédits a plus d'un an »eg@istre tous les micro-crédits dont la durée de
détention par I'association est supérieur & uneéé@noe compte peut étre subdivisé selon le type du
micro-crédit. Les échéances a moins d'un an sorgtatés au compte 511.

Le compte 2973 enregistre les provisions sur ceptem

Classe 4 : Comptes de Tiers

Sont regroupés dans la classe 4, les comptesh@starix comptes de tiers et destinés a enredistrer
dettes et créances courantes, autres que finasciere

Les comptes de régularisation enregistrent lesgekareportées ou a étaler, les charges et produits
constatés d'avance ainsi que les charges et moduitépartir sur les périodes comptables de
I'exercicecourant.

Les comptes de tiers, en particulier "Fournisse(rsmpte 40) et "Clients et donateurs" (compte 41)
peuvent étre subdivisés pour identifier notammesidettes et créances en Tunisie ou a I'Etranger.

41 Clients, donateurs et comptes rattachés

Figurent au compte 411 « Clients », les créanées la la vente de biens ou services rattachéstiit@
de I'association.

Figurent au compte 412 « donateurs », tous les @l@asevoir au prés des donateurs ou recus emaesta
d’affectation, a I'exception des subventions a vegede I'état et des collectivités publiques.

43 Etat et collectivités publiques
Les opérations d'achats et de ventes réaliséesl'atacet les collectivités publiques s'inscrivext

compte 40 "Fournisseurs et comptes rattachés auveniém que les opérations faites avec les autres
fournisseurs et les autres clients.
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En fin d'exercice, lorsque des subventions acquid@ssociation n‘ont pas encore été percuesnhpte

431 "Etat - Subventions a recevoir' est débité dontant des subventions d'investissement ou
d’exploitation a recevoir.

Le compte 431 est crédité par le débit d'un condgtdrésorerie lors de la réception des subventions
susvisées.

44 Confédérations, fédérations, associations affles et adhérents
le compte 44 est subdivisé comme suit:

442 Confédérations, fédérations et associatioilgaf — comptes courants
443 Adhérents deébiteurs

Le compte 442 est débité du montant des fonds ésgpar 'association aux confédérations, fédémtion
et associations affiliées, et il est crédité du tanhdes fonds mis a disposition de I'associatjpansles
confédérations, fédérations et associations afflié

Le compte 443 constate le montant des cotisationencore encaissé des adhérents de I'association.
46 Comptes transitoires ou d'attente

Le compte 469 « legs et donations en cours desed@lhs » est crédité ou débité au fur et & medese
encaissements ou décaissements liés a la cessitnetis objet des legs et donations.

Classe 5 : Comptes Financiers

Les comptes financiers enregistrent les mouvemsatgapportant aux liquidités et équivalents de
liquidités y compris les placements courants ajosi les autres actifs et passifs financiers cosrant

50 Emprunt et autres dettes financieres courants

Le compte 501 enregistre les emprunts courantsaliésycle d'exploitation ou les emprunts recus pour
I'activité de micro-crédit, ils sont subdivisés@el’'organisme préteur.

Les comptes 505 et 508 enregistrent, respectiver@epértie a moins d'un an des emprunts non ctairan
et les intéréts courus non échus a la clotureederttice et notamment les intéréts courus sur iesom
crédits.

51 Préts et autres créances financiéres courants

Le compte 511 « Micro-crédits a moins d d'un ameegistre les micro-crédits accordés au bénéfeiair
il est subdivisé en fonction du type de financement

Le compte 513 " micro-crédits & moins d'un an daxtenregistre les micro-crédits devenus douteux.
Le compte 516 enregistre les échéances a moingd'sar préts non courants.

Le compte 517 enregistre les échéances a moinsd'aar autres créances financiéres non courantes.
Le compte 518 enregistre les intéréts courus sumiero-crédits ainsi, que sur les préts non cdaran
les autres créances financiéres.

Le compte 519 « intéréts réservés » enregisti@i@sets non constatés en résultat sur les microisr.

Classe 6 : Comptes de Charges

Le compte 6258 enregistre le montant de la chaigecddrement et de formation du personnel de
I'association
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Le compte 633 enregistre le montant des dons eestibns verseés.
Le compte 634 enregistre les pertes sur les mi@dis, il est subdivisé selon le type de finanagme
accorde.

Les comptes 681 et 686 sont débités du montapéctsdes dotations de I'exercice aux amortissésnen
et aux provisions par le crédit des subdivisiomes, comptes d'amortissements et de provisions quéger

Le compte 6862 enregistre, les dotations aux piangspour dépréciation des micro-crédits. Ce compte
est subdivisé selon le type des micro-crédits algésor

Classe 7 : Comptes de Produits

Le compte 733 « Cotisations, dons, subventionsiees apports recus » enregistre les cotisatiapssre
des adhérents, ainsi que les dons, subventiongresapports recus par I'association,.

Le compte 753 « revenus des micro-crédits » ertrediss produits financiers des micro-crédits,si e
subdivisé en sous compte selon le type de finanaeme
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Annexe 3: Schémas comptables relatifs & la consttibn des apports et des micro-crédits par les
associations autorisées a accorder des micro-créslit

I- Apports affectés

1 - Apports investis en immobilisations non amortisables ( un terrain par exemple)

 apports sous forme d'immobilisation

Au débit : 2 x Compte de I'immobilisation concernée
Au crédit : 102 actifs nets investis en immobilisas

» apports en numéraires affectés a une immobilisationon amortissable

a la date de réception des apports en numéraires

Au débit : 5x Compte de trésorerie
Au crédit : 102 actifs nets investis en immobilisas

a la date d'acquisition de lI'immobilisation

Au débit : 2 x Compte de I'immobilisation concernée
Au crédit: 5x Compte de trésorerie

Les mémes schémas comptables sont applicabledgpoanstatation d'un apport grevé d'une affectation
d'origine externe au remboursement d'une detteamide pour financer I'achat d'une immobilisatigun

ne sera pas amortie.

2- Apports investis en immobilisations amortissalgls

2.1- Apports sous forme d’'immobilisations

A la date d'acquisition de 'immobilisation

Au débit : 2 x Compte de I'immobilisation concernée
Au crédit : 191x Apports reportés pour acquisititimmobilisations

» A la cl6ture de I'exercice

Au débit : 68 x Dotations aux amortissements
Au crédit : 28 x Amortissement d'immobilisations

Au débit : 191x Apports reportés pour acquisitiimmobilisations
Au crédit : 7335 Quotes parts des apports impuig@gsultat de I'exercice.

2.2- Apports en numéraire affectés a I'acquisition d’'uneammobilisation

» A la date de réception de I'apport en numéraire décté a I'acquisition d’'une immobilisation

Au débit : 5 x Trésorerie
Au crédit : 191x Apports reportés pour acquisititimmobilisations
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* A la date d'acquisition de I'immobilisation

Au débit 2 x : Compte de l'immobilisation concernée
Au crédit: 5x Trésorerie

» A la cl6ture de I'exercice

Au débit ; 68 x Dotations aux amortissements
Au crédit : 28 x Amortissement d'immobilisation

Au débit : 191x Apports reportés pour acquisitiimahobilisations
Au crédit : 7335 Quotes parts des apports impui@gsultat de I'exercice.

3 - Apports affectés aux micro-crédits

3.1 — Apports affectés aux micro-crédits sans drode reprise (apportés définitivement a
l'association)

» A la date de réception des fonds pour micro-créditpar I'association

Au débit : 5 x Trésorerie
Au crédit : 103 actifs nets affectés aux microdasd

3.2- Apports affectés aux micro-crédits avec droile reprise (repris par I'apporteur selon des
conditions fixées )

» A la date de réception des fonds pour micro-créditpar I'association

Au débit : 5 x Trésorerie
Au crédit : 141 Fonds pour micro-crédits avec ddeitreprise

» A la date de remboursement du montant des fonds powmicro-crédits a I'apporteur

Au débit : 141 Fonds pour micro-crédits avec dieitreprise

Au débit : 634 Pertes sur micro-crédits (pourddip supportée par l'association )

Au crédit : 5x Trésorerie

Au crédit : 263 ou 511 Micro-crédits (pour la pardies fonds définitivement perdue et supportée par
l'apporteur)

4 - Apports affectés aux charges d'exercices futurs

» A la date de réception de I'apport affecté

Au débit : 5 x Trésorerie, ou
3 x Stock
Au crédit : 192 Apports reportés aux charges dages futurs

e Au fur et a mesure de la constatation des charges

Au débit : 6 x charge

Au crédit : 5 x Trésorerie

et

Au débit : 192 Apports reportés aux charges d'écesduturs

Au crédit : 7335 Quotes parts des apports impuié@gsultat de I'exercice
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Le méme traitement est effectué pour les apporességr d'une affectation d'origine externe au
remboursement d'une dette contractée pour findes@harges de plusieurs exercices futurs.

5 - Apports affectés aux charges de I'exercice

» A la date de réception de I'apport affecté

Au débit : 5 x Trésorerie
Au crédit : 193X Apports reportés aux chargesaelcice

 Lors de la constatation des charges

Au débit : 6 x charges
Au crédit : 5 x Trésorerie

Au débit : 193 Apports reportés aux charges dei@ge
Au crédit : 7335 Quotes parts des apports impuié@gsultat de I'exercice

[I- Apports non affectés
A la date de réception de l'apport non affecté :
Au débit : 5 x Trésorerie ou
3 x Stock
Au crédit : produit selon la nature de l'apportigations, dons, subventions...)
IlI- Apports affectés sous forme de dotations

A la date de réception de I'apport sous forme datidos :

Au débit : Compte d'actif concerné (par naturesdrérie, placement, immobilisation...... )
Au crédit : 104 actifs nets affectés sous formeatations

IV- Apports a recevoir
Les apports a recevoir sont constatés a leur yadéir lorsque :

- Leur juste valeur peut étre estimée d’'une facdldizet
- Laréception des apports est raisonnablement &ssuré

1- Apports a recevoir affectés
1.1 — Apports a recevoir & investir en immobilisabns non amortissables ( un terrain par exemple)

 Lorsque les deux conditions sont vérifiées

Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatveations a recevoir
Au creédit : 102 actifs nets investis en immobilisas

e Lorsque les apports sont effectivement recus

Au débit : 5x Compte de trésorerie ou
2x compte d'immobilisation concernée
Au crédit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatbventions a recevoir
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1.2- Apports a recevoir & investir en immobilisatbns amortissables
1.2.1. Apports a recevoir sous forme d'immobilisatins

 Lorsque les deux conditions sont vérifiées

Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatventions a recevoir
Au crédit : 191x Apports reportés pour acquisititimmobilisations

» Lorsque les apports sont effectivement recus

Au débit : 2 x Compte de I'immobilisation concernée
Au crédit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatbventions a recevoir

1.2.2. Apports a recevoir en numéraire affectés dakcquisition d’une immobilisation

» Lorsque les deux conditions sont vérifiées

Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatventions a recevoir
Au crédit : 191x Apports reportés pour acquisititimmobilisations

» A la date de réception de I'apport en numéraire décté a I'acquisition d’'une immobilisation

Au débit : 5 x Trésorerie
Au crédit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatbventions a recevoir

1.3 - Apports a recevoir affectés aux micro-crédits

1.3.1 — Apports a recevoir sans droit de reprise fdctés aux micro-crédits (& apporter
définitivement a lI'association)

» Lorsque les deux conditions sont vérifiées

Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatventions a recevoir
Au crédit : 103 actifs nets affectés aux microdise

» A la date de réception des fonds pour micro-créditpar I'association

Au débit : 5 x Trésorerie
Au crédit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatbventions a recevoir

1.3.2- Apports a recevoiravec droit de reprise affectés aux micro-crédits @pris par I'apporteur
selon des conditions fixées )

 Lorsque les deux conditions sont vérifiées

Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatventions a recevoir
Au crédit : 141 Fonds pour micro-crédits avec ddeitreprise

» A la date de réception des fonds pour micro-créditpar I'association

Au débit : 5 x Trésorerie
Au crédit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatbventions a recevoir

1.4 — Apports a recevoir affectés aux charges d'exxces futurs
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 Lorsque les deux conditions sont vérifiées

Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatventions a recevoir
Au crédit : 192 Apports reportés aux charges d&@ses futurs

» A la date de réception de I'apport affecté

Au débit : 5 x Trésorerie, ou
3 x Stock
Au crédit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatbventions a recevoir
1.5 - Apports affectés aux charges de I'exercice

 Lorsque les deux conditions sont vérifiées

Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatveations a recevoir
Au crédit : 193 Apports reportés aux charges dei@ce

» A la date de réception de I'apport affecté

Au débit : 5 x Trésorerie
Au crédit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatbventions a recevoir

2- Apports a recevoir non affectés

 Lorsque les deux conditions sont vérifiées

Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatveations a recevoir
Au crédit : produit selon la nature de I'apportigations, dons, subventions...

» A la date de réception de I'apport non affecté

Au débit : 5 x Trésorerie
Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatventions a recevoir

3- Apports a recevoir affectés sous forme de dotations

 Lorsque les deux conditions sont vérifiées

Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatveations a recevoir
Au crédit : 104 actifs nets affectés sous formeatations

» A la date de réception de I'apport non affecté

Au débit : 5 x Trésorerie
Au débit : 4121 apports a recevoir ou 431 Etatventions a recevoir

V- MICRO-CREDITS

1- Micro-crédit

» A la date de déblocage du micro-crédit

Au débit : 263 ou 511 Micro-crédits (selon la dudéemicro-crédit)
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Au crédit : 532 Banque

» A la date d'arrété comptable

- reclassement des échéances a moins d'un an

Au débit : 511 Micro-crédits a moins d'un an
Au crédit : 263 Micro-crédits a plus d'un an

- constatation des intéréts a la date d'arrété cdmepta

Au débit : 518 intéréts courus
Au crédit : 753x Revenus des micro-crédits

» A la date de remboursement d'une échéance de micopédit:

Au débit : 5x trésorerie

Au crédit : 518 intéréts courus (pour la périodmptable précédente cléturée)

Au crédit : 753x Revenus des micro-crédits (pouelguat des intéréts courus de la période ensjour
Au crédit : 511 Micro-crédits

2- Micro-crédit douteux

» A la date de déblocage du micro-crédit

Au débit : 263 ou 511 Micro-crédits (selon la dudéemicro-crédit)
Au crédit : 532 Banque

» A la date d'arrété comptable

- reclassement des échéances a moins d'un an

Au débit : 511 Micro-crédits & moins d'un an
Au crédit : 263 Micro-crédits a plus d'un an

- constatation des intéréts a la date d'arrété cdmepliarsque le micro-crédit n'est pas encore douteu

Au débit : 518 intéréts courus
Au crédit : 753x Revenus des micro-crédits

» A la date de la tombée d'une échéance impayée decno-crédit:

Au débit : 513 Micro-crédits impayés a moins d'an a

Au crédit : 518 Intéréts courus (pour la périodmptable précédente cléturée)

Au crédit : 519 intéréts réservés (pour le religled intéréts courus de la période en cours)
Au crédit : 511 Micro-crédits a moins d'un an

» Constatation des intéréts courus sur les échéandesures du micro-crédit douteux:

Au débit : 518 intéréts courus
Au crédit : 519 intéréts réservés

» Paiement d'une échéance impayée de micro-crédit:

Pour les intéréts réservés
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Au débit : 519 intéréts réservés

Au crédit : 518 intéréts courus

Au débit : 5x trésorerie

Au crédit : 753x Revenus des micro-crédits

Pour le principal

Au débit : 5x trésorerie
Au crédit : 513 Micro-crédits a moins d'un an imggay

* a la date d'arrété comptable

- reclassement des micro-crédits a plus d'un an devéouteux

débit : 2635 micro-crédits a plus d'un an douteux
crédit: 2631 ou 2632 ou 2633 micro-crédits a plua d

- constatation des provisions sur le principal @coorence du risque supporté par l'association
Au débit : 68x Dotations aux provisions

Au crédit : 2973 provisions pour dépréciation désroacrédits a plus d'un an (principal non encore
échu)

Au crédit : 5911 provisions pour dépréciation désroacrédits & moins d'un an (principal échu et
impayé)
- constatation des provisions sur les intéréts irpagja constatés en résultat

Au débit : 68x Dotations aux provisions
Au crédit : 5918 provisions pour dépréciation ddéréts sur micro-crédits

» Lorsque le micro-crédit est définitivement perdu:

Au débit : 634x Pertes sur micro-crédits
: 519 intéréts réservés
Au crédit : 2635 Micro-crédits a plus d'un an dowte
513 Micro-crédits & mois d'un an impayés
518 intéréts courus sur micro-crédits
et
Au débit : 5918 provisions pour dépréciation deéérigts sur micro-crédits
: 5991 provisions pour dépréciati@s micro-crédits a moins d'un an
: 2973 provisions pour dépréciation des micro-asédiplus d'un an
Au crédit : 786x reprise de provision provisionseégtupération de créances passées en pertes sur
micro-crédits.

4- Micro-crédit consolidé

» A la date de consolidation:

Au débit : 263 ou 511 Micro-crédits (nouveau micrédit)

Au crédit : 2635 Micro-crédits a plus d'un an domtéancien micro-crédit)
511 Micro-crédits (ancien micro-crédit)
513 Micro-crédits impayés (ancien micro-crédit)
518 intéréts courus sur micro-crédits(ancien marédwlit)
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» A la date de remboursement des échéances du micnedit consolidé:

Au débit : 5x trésorerie

Au crédit : 753x Revenus des micro-crédits (posmieuveaux intéréts)

Au crédit : 511 Micro-crédits

et

Au débit : 519 intéréts réservés

Au crédit: 753x Revenus des micro-crédits (pourlesiens intéréts = échéance * total intéréts
réservés / crédits consolidés)
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